
●非常勤講師のスケジュール帳（Version 1.0）利用マニュアル  
 
「非常勤講師のスケジュール帳」は、複数の大学、複数の授業を掛け持ちする非常勤・客員講師向

けの、授業管理用アプリケーションです。大学ごとに学期、授業を登録。毎週のスケジュール・授業

の結果を入力することができます。 
 
■サインアップ：  
「非常勤講師のスケジュール帳」を利用するには、Google アカウントが必要です。  
http://lecturer-schedule.appspot.com/ 
にアクセスして利用規約を確認し、サインアップボタンをクリックします。利用する Google アカウント

を選択して、サインアップしてください。 
 
確認してチェック 
するとサインアップ 
ボタンがアクティブ

になります 
 

 
 
■ログイン：  
サインアップ後は、http://lecturer-schedule.appspot.com/のログインをクリックして、利用します。 
 
■大学・授業の登録：  
ログインし、画面上部のメニューで「登録画面」を選択します。 

 
 
 
 
 
 
 

←縮小画面ではメニューをクリックして

「登録画面」を選択 

 
 
 
 
 

 



登録画面では、「大学」「学期」「授業」を登録します。 
 
1) 「大学管理」  
大学を登録する画面です。 
「大学管理」をクリックして、「新規登録」

画面を開き、以下を登録します。 
・	
 大学名 
・	
 大学略称 
・	
 学部名 
・	
 学部略称 
・	
 時限 

担当している時限の開始時間・終了時間を入力します。5 時限以降は、＋で追加できます。 

入力後、登録ボタンを押します。登録内容は変更可能です。 

登録 



2) 「学期管理」  
 
1)で登録した大学について、授業を担当する学期を登録する画面です。 
「学期管理」をクリックし、「新規登録」画面を開き、以下を選択・入力します。 
・	
 大学・学部 

すでに登録されている大学はプルダウンで選択できます。 
・	
 年度を選択 
・	
 学期を選択 

現状では春・秋のいずれかを選択してください。 
・	
 期間 

開始日から終了日までを、西暦・月・日で登録します。 
 

 
登録 



3) 「授業管理」  
登録した大学・学期に教える授業を登録する画面です。 
「新規登録」画面を開き、以下を選択・入力します。 
・大学名   ・学期、期間  ・授業名 
・曜日   ・時限   ・人数 
・教室   ・備考 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

同じ大学で、担当する授業が複数ある場合は、「新規登録」を繰り返して、すべて登録します。 
 
 
 



■授業入力  
大学・学期・授業を登録したら、メニューの「授業入力」を選び、それぞれの授業の予定を入力しま

す。内容はいつでも変更が可能です。 
 
「授業入力」画面を開くと、デフォルトで現在の日時に当てはまる学期がトップに表示されます。休暇

中で学期が表示されなかったり、まだ始まっていない学期の予定を入れたかったりする場合は、メ

ニューから該当する学期を選びます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) 授業前の入力  
授業名をクリックして「予定一覧」を開きます。 
設定した期間の、設定した曜日の授業がリストとして表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



祭日や休講日をリストから削除したい場合は、その日をクリックして、開いた画面右下の赤い「削

除」ボタンで削除します。補講などの日にちを追加したい場合は、「予定一覧」の右上の「予定追加」

ボタンで追加します。 
 
毎回の授業予定を登録するには、「予定一覧」の該当する日にちをクリックして、「授業前入力」画面

を開き、以下を入力します。 
・	
 授業のテーマ 
・	
 やることリストと、時間配分 

デフォルトは 5 つですが、追加が可能です。1 つの項目の入力内容が多い場合は、改行を入れ

て複数行で表示することもできます。 
・	
 配付物 

配付したプリントや、授業で使った資料をメモしておくことができます。 
・	
 メモ 

やることリストの詳細の内容や、注意事項、課題などをメモします。 
 

 
すべて入力したら、「登録」します。登録後も同じ画面を開いて「更新」することができます。 
授業前には、「授業前入力」画面がデフォルトで開きます。ただし、授業を行う前に「授業後入力」画

面を開くこともできます。※画面のプリントは、チェックボックスつきの「やることリスト」が表示される

「授業後画面」で行うことをお勧めします。 



 

 
 
 
 
 
2) 授業後の入力  
授業が終わったら、「授業後入力」画面で、以下を入力します。 
・	
 やることリストのチェック 

予定通り授業が進められたかを確認できます。 
・	
 授業後コメント 

授業でやったこと、やらなかったこと、気づいたことなどについて、メモします。 
 



 
 
 
授業後入力を行った日は、リスト上で下記の通り表示されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



■マイページ：  
 
画面右上のアカウント名をクリックすると、「マイページ」へのリンクを選択できます。 

 
 
 

 
 

 
 
マイページでは、登録情報を確認し、登録解除することができます。 
解除すると、入力した内容はすべて消去され、新たに利用するには、サインアップが必要です。 
 

 


